REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA W SZKOLENIACH

w ramach realizacji projektu nr FERS.04.06-1P.04-0027/23

»Wzmocnienie kompetencji przedstawicieli organizacji pacjenckich dla efektywnego petnienia dziatan
rzeczniczych i strazniczych”

§1
Definicje

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie uzyte zostang ponizsze terminy, nalezy rozumie¢ je w ponizszy
sposoéb:

a) Projekt — oznacza projekt pt. ,Wzmocnienie kompetencji przedstawicieli organizacji
pacjenckich dla efektywnego petnienia dziatan rzeczniczych i strazniczych” wspoétfinansowany
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

b) FERS - oznacza program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego na lata 2021-2027.

c) Instytucja Posredniczagca — oznacza Kancelarie Prezesa Rady Ministrow.

d) Organizator — oznacza Federacje Pacjentow Polskich, ul. Gagarina 7, 00-753 Warszawa,

e) Organizacja pacjencka — reprezentujgca interesy pacjentéw i dziatajgca w obszarze polityk
publicznych dotyczacych ochrony zdrowia organizacja pozarzagdowa w rozumieniu art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z wykluczeniem podmiotdw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 4.

f) Uczestnik — osoba fizyczna zgtoszona przez Organizacje pacjencka do udziatu w Szkoleniach,
spetniajgca warunki uczestnictwa w Projekcie.

g) Szkolenia — organizowane w ramach Projektu cztery szkolenia (warsztaty) w wymiarze 14 dni
dla kazdego uczestnika/czki.

h) Wnhniosek o dofinansowanie - wniosek o dofinansowanie Projektu ztozony przez Federacje
Pacjentéw Polskich w odpowiedzi na konkurs ogtoszony przez Instytucje Posredniczacy
(https://www.gov.pl/web/premier/konkurs-nr-fers0407-ip04-00124 ).

§2
Informacje ogdine

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach zaplanowanych
w Projekcie.
2. Projekt jest realizowany przez Organizatora w oparciu o:

a) Whniosek o dofinansowanie Projektu nr FERS.04.06-IP.04-0027/23 oraz umowe
o dofinansowanie Projektu podpisang z Instytucjg Posredniczacg,
b) Ogdlne wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem FERS.

3. Biuro Projektu miesci sie w siedzibie Organizatora — ul. Gagarina 7, 00-753 Warszawa.
4. Okres realizacji szkolen: od stycznia 2025 r. do sierpnia 2026 r.
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5.

6.

5)
6)

1.

Celem szkolen jest wsparcie przedstawicieli/ek organizacji pacjenckich w procesach stanowienia

prawa oraz wspotkreowania, monitorowania i ewaluacji polityk publicznych w obszarze ochrony

zdrowia z wykorzystaniem narzedzi partycypacji spotecznej oraz wzmocnienie ich potencjatu do

dziatan rzeczniczych i strazniczych.

tacznie zaplanowano 4 szkolenia-warsztaty (po 14 dni dla kazdego uczestnika/czki) z

nastepujacego zakresu:

1) Szkolenie nr 1: ,,Zasady i instrumenty prowadzenia dziatalnosci rzeczniczej przez organizacje
pacjenckie” (24 h, 3 dni).

2) Szkolenie nr 2: ,Zasady i techniki przygotowania i prowadzenia akcji informacyjnej w ramach
dziatalnosci rzeczniczej przez organizacje pacjenckie” (24 h, 3 dni).

3) Szkolenie nr 3: ,Zasady i praktyka prowadzenia dziatalnosci rzeczniczej przez organizacje
pacjenckie w obszarze tworzenia nowych terapii lekowych oraz opieki medycznej
w chorobach rzadkich” (32 h, 4 dni).

4) Szkolenie nr 4: ,,Finansowanie dziatan rzeczniczych i strazniczych” (32 h, 4 dni).

W szkoleniach weZmie udziat tgcznie 150 os. (podzielonych na 12 grup szkoleniowych).

Zasieg terytorialny szkolenh obejmuje catg Polske. Szkolenia odbedg sie w catej Polsce zgodnie

z harmonogramem szkolern i programem zamieszczonym na stronie internetowej Projektu:

https://federacjapp.pl/fers-szkolenia . Szkolenie nr 4 bedzie organizowane w Warszawie,

pozostate —w co najmniej 5 réznych wojewddztwach.
§3
Kryteria uczestnictwa w szkoleniach

Projekt skierowany jest do przedstawicieli/ek organizacji pacjenckich (tgcznie 150 os.), ktérzy

spetniaja tacznie ponizsze warunki:

1) sg przedstawicielami/kami organizacji pacjenckiej w charakterze cztonka, osoby zatrudnionej
na podstawie umowy o prace lub cywilnoprawnej, wolontariusza na rzecz organizacji,
reprezentanta zgodnie z KRS,

2) ztoig przed datg organizacji pierwszego szkolenia kompletne dokumenty rekrutacyjne —
Deklaracje uczestnictwa w Projekcie wraz z danymi osobowymi.

3) organizacja pacjencka, ktorg reprezentuja, ztozy przed datg organizacji pierwszego szkolenia
Zgtoszenie organizacji do Projektu i swoich przedstawicieli/ek do objecia wsparciem
szkoleniowym.

W przypadku zainteresowania udziatem w Projekcie wiekszej liczby 0séb niz 150 przedstawicieli/ek

organizacji pacjenckich, Organizator wprowadzi dodatkowe kryteria premiujgce, dajac

pierwszenstwo do udziatu w szkoleniach osobom spetniajgcym ponizsze punktowane kryteria:

1) osobaw wieku 50 lat i wiecej: 1 pkt;

2) osoba posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci: 2 pkt.

Liczba przyznanych punktéw decyduje o miejscu na liscie podstawowej uczestnikow/czek. W
przypadku takiej samej liczby punktéw decydowac bedzie data i godzina ztozenia kompletu
dokumentéw rekrutacyjnych (w wersji elektronicznej/papierowej). Pozostali kandydaci
spetniajagcy ww. kryteria, ktdrzy nie zakwalifikujg sie do udziatu we wsparciu z uwagi na
przekroczenie limitu 150 uczestnikéw, utworzg liste rezerwowa. W przypadku rezygnacji
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uczestnika/ow z listy podstawowej, prawo do uczestnictwa bedg miaty osoby z listy
rezerwowej, wedtug kolejnosci na tej liscie.
Wsparciem szkoleniowym zostanie objetych maksymalnie 16 (szesnastu) przedstawicieli/ek z
kazdej organizacji pacjenckie;j.

§4
Zasady rekrutacji w projekcie

Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem oraz
zatgczonymi Klauzulami informacyjnymi, akceptacja ich postanowien oraz wypetnienie i
przekazanie  Organizatorowi dokumentéw rekrutacyjnych (Deklaracja uczestnictwa
uczestnika/czki, Zgtoszenie organizacji). Dokumenty dostepne s3 na stronie internetowe;j
Projektu: https://federacjapp.pl/fers-szkolenia lub zostang dostarczone e-mailem.

Rekrutacja prowadzona jest poprzez Zespot rekrutacyjnych w Biurze Projektu pod adresem
ul. Gagarina 7, 00-753 Warszawa lub poprzez infolinie: tel. p.radzimska@federacjapp.pl lub
telefonicznie tel. 508 065 663.

Rekrutacja Projektu bedzie prowadzona na terenie catej Polski w sposéb ciggly, co oznacza, ze

rekrutacja réwnolegle trwa do wszystkich grup szkoleniowych i jest prowadzona poczawszy od 2

listopada 2024 r., do momentu wyczerpania miejsc szkoleniowych.

Dokumenty rekrutacyjne przyjmowane bedg w nastepujgcy sposdb:

a) wypetniong Deklaracje uczestnictwa nalezy przesta¢ faksem, e-mailem lub sms (na tej
podstawie Zespot rekrutacyjny potwierdzi osobie zainteresowanej udziatem w szkoleniach, czy
spetnia ona warunki uczestnictwa i skieruje do tej osoby prosbe o dostarczenie oryginatéw
wszystkich dokumentéw),

b) podpisane oryginaty wszystkich dokumentéw nalezy przesta¢ pocztg, kurierem lub dostarczy¢
osobiscie do Biura Projektu w godzinach pracy biura tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 10.00 do 14.00 lub przekazaé¢ Organizatorowi na miejscu organizacji wsparcia najpdzniej
przed rozpoczeciem pierwszego Szkolenia,

c) w sposob uzgodniony indywidualnie z Organizatorem i dopasowany do indywidualnych
potrzeb wynikajacych m.in. z niepetnosprawnosci, stanu zdrowia osoby zainteresowanej
udziatem w szkoleniach (np. mozliwos¢ indywidualnego spotkania w miejscu zamieszkania,
mozliwos¢ uzupetnienia dokumentédw rekrutacyjnych telefonicznie przez Zespét
rekrutacyjnych).

Dokumenty organizacyjne oceniane sg pod kgtem zgodnosci z kryteriami kwalifikacji, o ktérych

mowa w par. 3 Regulaminu.

Zespot rekrutacyjny utworzy liste gtdéwng Uczestnikow zakwalifikowanych do Projektu, do

konkretnej grupy szkoleniowej, a o miejscu na liscie bedzie decydowata data dostarczenia

dokumentdéw rekrutacyjnych. Uczestnicy zostang o tym poinformowani drogg telefoniczng,
mailowg lub faksem.

W przypadku, gdy liczba zgtoszen przekraczac bedzie dostepng ilo$¢ miejsc szkoleniowych w danej

grupie, Organizator utworzy liste rezerwowa. Lista rezerwowa bedzie tworzona zgodnie z zasadami

tworzenia gtéwnej listy Uczestnikow Projektu.

Osoby z list rezerwowych bedg kwalifikowane w przypadku rezygnacji oséb z list podstawowych.
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Warunkiem uzyskania certyfikatu uczestnictwa jest uczestnictwo w co najmniej 90% zajec
szkoleniowych.

W trakcie realizacji Projektu wsrdd organizacji pacjenckich i uczestnikdw zostang przeprowadzone
ankiety monitorujace.

§5
Organizacja szkolen

Szkolenia beda realizowane w grupach liczacych ok 7-18 osdb. Organizator dopuszcza mozliwos¢
zwiekszenia liczby uczestnikéw w grupie maksymalnie do 20 os.

Organizator zastrzega mozliwos¢ odwotania szkolenia w terminie do 18 dni przed jego
planowanym rozpoczeciem, za$ w przypadku zaistnienia sity wyzszej/okolicznosci, ktérych
Organizator nie modgt przewidzie¢ na etapie planowania szkolenia mozliwe jest odwotanie
szkolenia 24 godzin przed jego planowanym rozpoczeciem.

Szkolenia bedg odbywaty sie od poniedziatku do niedzieli.

Organizator zapewnia wszystkim uczestnikom szkolern zwrot kosztéw dojazdu, obiady, przerwy
kawowe oraz dodatkowo nocleg w pokojach dwuosobowych, a dla uczestnikéw korzystajgcych
z noclegu dodatkowo zostanie zapewnione Sniadanie i kolacja, przy czym nocleg nie dotyczy dnia
poprzedzajgcego rozpoczecie szkolenia i ostatniego dnia szkolenia.

Uczestnicy/czki moga zgtasza¢ m.in. poprzez Deklaracje uczestnictwa indywidualne potrzeby w
zakresie zapewnienia dostepnosci szkolenn adekwatnie do indywidualnej sytuacji wynikajacej z
niepetnosprawnosci/stanu zdrowia/innych szczegdlnych potrzeb (np. zapewnienie noclegu
i wyzywienia dla osoby asystujacej, zapewnienie indywidualnego transportu w zwigzku z
powaznymi ograniczeniami sprawnosci ruchowej, zapotrzebowanie na specjalng diete
eliminacyjng w leczeniu np. choréb metabolicznych). Zgtoszenia niniejszych potrzeb i konsultacje
sposobu ich wdrozenia mozina réwniez dokona¢ indywidualnie poprzez e-mail:
p.radzimska@federacjapp.pl lub telefonicznie tel. 508 065 663.

§6
Obowigzki Organizacji pacjcenckich i Uczestnikow

Organizacja pacjencka wskazujgca swojego przedstawiciela/lke do udziatu w Projekcie ma

obowigzek:

a) wskaza¢ swojego przedstawiciela/lke (maksymalnie 16 osdb) do udziatu w 4 (czterech)
szkoleniach (w przypadku potrzeby zgtoszenia wiekszej liczby przedstawicieli, Organizator
skonsultuje takg mozliwo$¢ z Instytucjg Posredniczacy),

b) umozliwi¢ swoim przedstawicielom/kom udziat w szkoleniach i dopilnowa¢ ich udziatu
w wyznaczonych przez Organizatora terminach i miejscach,

c) dostarczyé Organizatorowi os$wiadczenie o oddelegowaniu swojego przedstawiciela/ki do
udziatu w szkoleniach (FORMULARZ ZGtOSZENIA ORGANIZACII POZARZADOWEJ) - wypetnione
i podpisane,

d) dopilnowa¢, aby wskazany do udziatu w Szkoleniach przedstawiciel/ka wzigt udziat w co
najmniej 90% realizowanych szkoleri przypadajgcych na kazdego uczestnika/czke zgodnie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez = 2 ’.;
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska ot


mailto:p.radzimska@federacjapp.pl

z harmonogramem organizacji szkolen zaplanowanym oddzielnie dla kazdej grupy
szkoleniowej.

Uczestnicy zobowigzani sg do:

a) przestrzegania Regulaminu,

b) dostarczenia wszystkich wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w § 4, ust. 1,

¢) punktualnego przybywania na szkolenia,

d) obecnosci na co najmniej 90% godzin lekcyjnych szkolen,

e) wypetniania ankiet i udzielania informacji, w jaki sposéb szkolenia przyczynity sie do
podniesienia umiejetnosci i wiedzy Uczestnikdow/czek Projektu (w trakcie szkolen, jak i po
zakonczeniu udziatu w szkoleniach) oraz informacji dotyczacych monitorowania wskaznikéw
Projektu,

f) niezwtocznego informowania Organizatora o zmianie danych przekazanych w dokumentach
rekrutacyjnych.

&7

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

. Rezygnacja z udziatu w Projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach (m.in. choroba
osoby delegowanej, wystapienie sity wyzszej) i nastepuje poprzez ztozenie przez Uczestnika/czke
pisemnego os$wiadczenia.

. Udziat w szkoleniu mozna odwotaé nie pdzniej niz 5 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
danego Szkolenia. Istnieje mozliwos¢ odwotania udziatu w szkoleniu 24 godziny przed terminem
rozpoczecia szkolenia, w przypadku zaistnienia sity wyzszej/okolicznosci, ktorych Uczestnik/czka nie
mogt/mogta przewidzieé na etapie rekrutacji.

. Organizator zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika/czki z listy oséb uczestniczacych
w szkoleniach, w przypadku naruszenia przez niego Regulaminu lub zasad wspétzycia spotecznego,
w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego uczestnika szkolen, osoby
prowadzgcej szkolenie lub pracownika zespotu rekrutacyjnego; zaktécania przebiegu szkolenia.

. W przypadku, gdy Uczestnik/czka Projektu rozpocznie udziat w szkoleniach, lecz przekroczy
absencje 90% zaje¢, wéwczas zostanie skierowany do powtdrzenia udziatu w szkoleniu/szkoleniach,
ktérego/ktérych dotyczyta najwieksza absencja (przy czym ponowny udziat w szkoleniu bedzie
mozliwy w innej grupie szkoleniowej).

. Jezeli test wiedzy i umiejetnosci uzupetniony przez Uczestnikéw/czki danej grupy szkoleniowej nie
potwierdzi wzrostu wiedzy i umiejetnosci u co najmniej 90% Uczestnikéw/czek danego szkolenia,
woéweczas niniejsze szkolenie zostanie powtdérzone w formule szkolenia on-line wg nowej metodyki
szkolenia uzgodnionej z Organizatorem szkolen.

§8

Proces monitoringu i oceny

Zgodnie z wymogami Projektu wszyscy Uczestnicy podlegajg procesowi monitoringu majagcemu na
celu ocene skutecznosci dziatan podjetych w ramach Projektu.
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W celu przeprowadzenia procesu monitoringu, ewaluacji i oceny Uczestnicy/czki wyrazajg zgode na
przeprowadzanie przez Organizatora lub inne upowaznione podmioty niniejszych dziatan oraz
udzielania informacji na temat ich udziatu w szkoleniach, réwniez po zakonczeniu udziatu
w Projekcie.

§9
Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie 1 listopada 2024 r. i jest dokumentem obowigzujgcym
w ramach Projektu.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie.

W przypadku konfliktu zapiséw Regulaminu z ogdlnymi wytycznymi i innymi aktami prawnymi
stuzgcymi do wdrazania FERS pierwszenstwo majg te akty prawne, a nastepnie wytyczne.
Regulamin podawany jest do publicznej wiadomosci poprzez publikacje go w Biurze Projektu oraz
zamieszczenie na stronie internetowe] Projektu: https://federacjapp.pl/fers-szkolenia.

Integralng czescig Regulaminu sg klauzule informacyjne dotyczagce RODO. Zgodnie z umowg
o dofinansowanie Projektu, Organizator jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania,
rowniez z imieniu Instytucji Posredniczacej (IP) ilInstytucji Zarzadzajacej (IZ), obowigzku
informacyjnego wobec oséb, ktérych danych pozyskuje jak rowniez wobec podmiotdw, ktdrym
powierza realizacje zadan w ramach Projektu, a ktérych dane réwniez pozyskuje. Wykonaniem
niniejszych obowigzkdéw sg klauzule informacyjne stanowigce zatgcznik 1 do Zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 1: Klauzule informacyjne
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